
 

Приложение №1 

к приказу директора МБУ «КЦСОН 

«Вера» Искитимского района НСО от 

«30» июня 2017 г. № 208 - О 

 

 

 

Политика 

Муниципального бюджетного учреждения  «Комплексный центр 

социального обслуживания населения «Вера» Искитимского района 

Новосибирской области» в отношении обработки персональных данных 

 

1. Общие положения 

 

1.1 Муниципальное бюджетное учреждение  «Комплексный центр социального 

обслуживания населения «Вера» Искитимского района Новосибирской области» 

(далее –  Учреждение,  Оператор) ведет обработку персональных данных в 

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и 

включено в реестр операторов, осуществляющих обработку персональных данных 

под регистрационным номером 10-0084891 на основании приказа Федеральной 

службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых 

коммуникаций (Роскомнадзор) от 03.02.2010 г. №85.  

Обработка и защита персональных данных в Учреждении осуществляется в 

соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О 

персональных данных», постановлениями, другие нормативными документами 

действующего законодательства Российской Федерации, документами ФСТЭК и 

ФСБ России.  

1.2 В соответствии с действующим законодательством обработка 

персональных данных в Учреждении осуществляется на законной и справедливой 

основе и ограничивается достижением конкретных, заранее определѐнных и 

законных целей. Обработке подлежат только персональные данные, которые 

отвечают целям их обработки. Содержание и объѐм обрабатываемых в 

Учреждении персональных данных соответствует заявленным целям их 

обработки, избыточность обрабатываемых данных не допускается. 

При обработке персональных данных в Учреждении обеспечивается 

точность персональных данных, их достаточность и в необходимых случаях 

актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Учреждение принимает необходимые меры (обеспечивает их принятие) по 

удалению или уточнению неполных или неточных персональных данных. 

 

2. Цели обработки персональных данных 

 

Оператор обрабатывает персональные данные (далее – ПДн) исключительно 

в следующих целях: 

2.1 обработка персональных данных сотрудников и сведений об их 

профессиональной служебной деятельности в целях ведения кадрового учѐта; 
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2.2 обработка персональных данных  клиентов в целях обеспечения реализации 

государственных полномочий в сфере социального обслуживания населения на 

территории Искитимского района Новосибирской области путем выявления, 

дифференцированного учѐта и предоставления социальных услуг семьям с детьми 

и отдельным категориям граждан, нуждающимся в социальной помощи 

(инвалидам, пенсионерам, малоимущим гражданам и др.); 

2.3 заключения и выполнения обязательств по трудовым договорам,  договорам 

гражданско-правового характера и договорам с контрагентами; 

2.4 выполнения требований законодательства в сфере труда и 

налогообложения: ведение текущего бухгалтерского и налогового учѐта, 

формирование и своевременная  подача бухгалтерской, налоговой и 

статистической отчѐтности; 

2.5 в иных законных целях. 

 

3. Правовое основание обработки персональных данных 

Оператор осуществляет обработку персональных данных субъектов 

руководствуясь: 

Конституцией Российской Федерации; 

Трудовым кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

 

4. Перечень действий с персональными данными 

 

4.1 При обработке ПДн Оператор осуществляет следующие действия с ПДн: 

сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

4.2 Обработка персональных данных осуществляется как с использованием, так 

и без использования средств автоматизации. 

4.3 Передача персональных данных третьим лицам осуществляется только в 

соответствии с действующим законодательством,  в том числе с использованием 

защищенных телекоммуникационных каналов связи. 

4.4 Хранение персональных данных осуществляется в течение срока, 

определѐнного законодательством Российской Федерации. 

 

 

5. Состав обрабатываемых персональных данных и условия их получения 

 

5.1 Обработке Оператором подлежат ПДн следующих субъектов ПДн: 

сотрудники Оператора; 

клиенты Оператора; 

контрагенты Оператора; 
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физические лица, обратившиеся к Оператору в порядке, установленном 

Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 

Федерации". 

5.2 Состав ПДн каждой из перечисленных в п. 5.1 настоящего Положения 

категории субъектов определяется согласно нормативным документам, 

перечисленным в разделе 3 настоящего Положения, а также нормативным 

документам Учреждения, изданным для обеспечения их исполнения. 

5.3 В случаях, предусмотренных действующим законодательством, субъект 

персональных данных принимает решение о предоставлении его ПДн Оператору 

и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. 

Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом 

персональных данных или его законным представителем в любой позволяющей 

подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено Законом. В 

случае получения согласия на обработку персональных данных от законного 

представителя субъекта персональных данных полномочия данного 

представителя проверяются Оператором. 

5.4 Оператор вправе обрабатывать персональные данные без согласия субъекта 

персональных данных (или при отзыве субъектом персональных данных согласия 

на обработку персональных данных) при наличии оснований, указанных в Законе. 

5.5 Сведения, которые характеризуют физиологические особенности человека и 

на основе которых можно установить его личность (биометрические 

персональные данные), фото и видеоизображения, а также сведения о состоянии 

здоровья, обрабатываются только при наличии согласия в письменной форме 

субъекта персональных данных или иных оснований, предусмотренных 

федеральным законодательством. 

5.6 Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся 

расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 

или философских убеждений, интимной жизни, Оператором не осуществляется. 

5.7 Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема обрабатываемых 

ПДн заявленным целям обработки и, в случае необходимости, принимает меры по 

устранению их избыточности по отношению к заявленным целям обработки.  

 

6. Право субъекта персональных данных на доступ к его 

персональным данным 

 

6.1 Субъект персональных данных имеет право: 

- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

- требовать перечень своих персональных данных, обрабатываемых 

Оператором и источник их получения; 

- получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в 

том числе о сроках их хранения; 
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- требовать извещения всех лиц, которым ранее были сообщены неверные 

или неполные его персональные данные, обо всех произведенных в них 

исключениях, исправлениях или дополнениях; 

- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействия при обработке его персональных данных; 

- на защиту своих прав и законных интересов. 

6.2 Сведения предоставляются субъекту персональных данных или его 

представителю оператором при обращении либо при получении запроса субъекта 

персональных данных или его представителя. 

 

7. Обеспечение защиты персональных данных при их обработке 

Оператором 

 

7.1 При обработке персональных данных МБУ «КЦСОН «Вера» Искитимского 

района НСО» как Оператор  принимает необходимые правовые, организационные 

и технические меры и обеспечивает их принятие для защиты персональных 

данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения 

персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

7.2 Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 

2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами К таким мерам относятся:  

– назначение Оператором ответственного за организацию обработки 

персональных данных и техническую и организационную защиту информации в 

учреждении;  

– издание Оператором документов, определяющих политику оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросам 

обработки персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих 

процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких 

нарушений;  

– применение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных;  

– осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 

обработки персональных данных Федеральному закону "О персональных данных" 

и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к 

защите персональных данных, политике Оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальным актам Оператора;  

– определение оценки вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в случае нарушения Федерального закона "О персональных 

данных", соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, 

направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом "О персональных данных";  
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– ознакомление сотрудников Оператора, непосредственно осуществляющих 

обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской 

Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите 

персональных данных, документами, определяющими политику Оператора в 

отношении обработки персональных данных, локальными актами по вопросам 

обработки персональных данных, и (или) обучение указанных сотрудников.  
 

8. Ответственность за нарушение требований,  регулирующих 

получение, обработку и хранение персональных данных 

8.1 Должностные лица и сотрудники Оператора,  обрабатывающие 

персональные данные,  несут ответственность в соответствии с действующим 

законодательством РФ за нарушение режима защиты, обработки и порядка 

использования этой информации. 

8.2 Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и 

защиту персональных данных,  несут дисциплинарную,  гражданско-правовую,  

административную или уголовную ответственность в соответствии с 

действующим законодательством РФ. 

 

9. Заключительные положения 

 

9.1 Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения директором 

МБУ «КЦСОН «Вера» Искитимского района НСО». 

9.2 Настоящая Политика подлежит корректировке в случае изменения 

законодательства РФ,  регулирующих органов в области защиты персональных 

данных, внутренних документов Учреждения в области защиты 

конфиденциальной информации.   

9.3 В случае изменения законодательства РФ в области защиты персональных 

данных,  нормы Политики,  противоречащие законодательству,  не применяются 

до приведения их в соответствие. 

9.4  Действующая редакция Политики хранится по адресу:  г.  Искитим 

Новосибирской области,  ул. Пушкина,  д. 57а,  каб.4, электронная версия 

Политики – на официальном сайте МБУ «КЦСОН «Вера» Искитимского района 

НСО» по адресу: http://kc-vera.nso.ru  

 

http://kc-vera.nso.ru/

